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1. AMAC ve KAPSAM:

Bu dokiimanin amact Yasar Universitesi Ogrenci Yurdundan yararlanacak 6grencilerinin
kayitlanmasindan yurttan ayrilisina kadar gegen siire i¢inde diizenlenecek belgelerin ve yapilacak islemlerin ayni
standart ve etkinlikte yapilmasi, yurdun ydnetmelik ve yonergeler ¢ergevesinde isletilmesidir. Yasar Universitesi
Ogrenci Yurduna kayit yaptiran tiim 6grencileri (burslu ve burssuz) kapsar.

2. ILGILI DOKUMANLAR:

v’ 103-04-FR-01 Kiz Ogrenci Yurdu Basvuru Formu

v' 103-04-FR-02 Erkek Ogrenci Yurdu Basvuru Formu

v 103-04-FR-03 Oda Degisikligi Formu

v' 103-04-FR-04 Ogrenci Yurdu Kesin Ayrilis Istek Formu

3. SORUMLULUK:
v Ogrenci Yurdu Muduri ve Birim Personeli

4. TANIMLAR:
EBYS: Elektronik Belge Ydnetim Sistemi

5. PROSEDUR DETAYI:

5.1. Yiiksekogretim kurumlarindan birine kayitli bulunan Ogrencilerin barinma ihtiyaclarinin yonetmelikler
yonergeler dogrultusunda iicretli/iicretsiz olarak karsilanmasidir. Yasar Universitesi Ogrenci Yurtlarina her yil
ogrenci kabul ve yerlestirme islemi, yurdun kapasitesine gore yapilir. Her yil yurtlara giris ve ¢ikis tarihleri
akademik takvim g6z 6nlinde bulundurularak Yurt Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir. Yurt, egitim ve 6gretim
yil1 siiresince ve tatil aylarinda 24 saat hizmete agik bulundurulur.

5.2. Yurda kayit yaptiran tiim 6grenciler yonerge, yonetmelik ve ¢alisma usul ve esaslarina yurt yasamlar1 boyunca
uymakla ytikiimliidiirler. Kurallarin ihlali de bu yonetmelik, yonerge ve usul esaslarda belirlenmis olan kurallara
gore yapilir.

5.3. Yurtta tcretli kalacak Ogrenciler, yurdun internet sitesi lizerinden yaptiklari 6n basvurularinin kabuli
sonrasinda yurt iicretini 6deyerek konaklama yapmaya baslayabilirler. Yurtta barinma bursu, Yasar Universitesi
Hazirlik Sinifi, On Lisans, Lisans Ogrencileri Burs ve Egitim-Ogretim Ucreti indirim Yénergesi kapsaminda
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verilir. Tim 6grenciler, imzaladiklar1 Yiiksekogrenim Yurt Hizmet Sunum Taahhiitnamesi ve Yiiksekogrenim
Kiz/Erkek Ogrenci Yurdu Calisma Esaslarna Uyma Taahhiitnamesi geregi bahar ve giiz donemi olmak tizere
toplam dokuz ay sure ile yurtta konaklama yapabilirler.

5.4. Her yil akademik takvim baglamadan 6nce belirlenen yurt {icretleri internet sitemiz Uzerinden ilan edilir.
Bagvuru formlarimiz yeni ticretlere gore giincellenir. Yurtta bir dnceki akademik yil konaklamis tiim 6grenci ve
veliler aranarak yeni iicretlendirme ile ilgili bilgilendirme yapilir. Ayrica yurtla ilgili bilgi almak isteyenlere yiiz
yuze veya telefon ile bilgi verilir. Yurdu gérmek iizere gelen kisilere, yurt ve yurt odalar1 gezdirilerek yurdun
tanitim1 yapilir. Universitemizde her y1l yapilan tercih déneminde gorev alan yurt personeli, yurt hakkinda bilgi
almak isteyen tim ziyaretcilere gerekli bilgilendirmeleri yaparak, gelen sorular: cevaplar.

5.5. Gerekli bilgilendirme yapildiktan sonra yurda kayit yaptirmaya karar veren 6grenciden internet sitesinde yer
alan Ogrenci Yurdu Bagvuru Formunu doldurmas: istenir. Basvuru formu ile birlikte gerekli belgeleri sisteme
yiikleyen dgrenciye 6n bagvurusunu yapti§ina dair e-posta iizerinden geri bildirim yapilir. Ogrencinin, sectigi oda
tipine gore Universitemizin kullandigi otomasyon sistemi iizerinden ddeyecegi miktar tanimlanir. Odemesini
gergeklestiren 6grencinin konaklayacagi oda tahsisi yapilir. Yapilan tahsise gore 68renciye oda kart1 tanimlanir.
Ogrencinin yurda giris yaptig1 giin fotograf ve saglik belgesi 6grenciden teslim alinarak, Yiiksekdgrenim Yurt
Hizmet Sunum Taahhiitnamesi ve Yiiksekogrenim Kiz/Erkek Ogrenci Yurdu Calisma Esaslarina Uyma
Taahhltnamesi imzalatilir ve oda kart1 teslim edilir. Tiim 6grenci bilgilerinin yurtta kullanilan otomasyon
programlarma kaydi gerceklestirilir. Ogrencinin talebi ya da zorunlu haller durumunda oda degisimi yapilabilir.
Ogrenci Oda Degisikligi Formu doldurur. Gerekli prosediir tamamlandiktan sonra (belge a¢ilmas1, 6deme, yeni
odanin tahsisi...) 6grencinin yeni odasina gecisi saglanir. Yurttan ayrilacak olan 6grenci, Ogrenci Yurdu Kesin
Aynihs Istek Formunu doldurur, oda kontrolii yapilir, hasar tespiti var ise form iizerinde belirtilir ve oda kart:
teslim alinir. Form Finansman Midiirliigiine yollanir.

5.6. Ogrencinin yurtta konakladig: siire boyunca giris cikislari, aldigi izinler takip edilip, veli bilgilendirmesi
yapilir ve gerekli kayitlar tutulur.

5.7. Yurtta beslenme, giivenlik ve temizlik hizmetlerinin koordinasyonu ve takibi yapilmaktadir. Gece ve gundiz
vardiyasinda gorevli personel belli araliklar ile Ogrenci binalarini, yurt ortak alanlarimi kontrol eder,
gozlemledikleri olagan dis1 bir durum olursa ilgili departmanlara konu ile ilgili bilgilendirme yapar. Guvenlik ile
ilgili sorunlarda Ogrenci Yurdu Giivenlik Ile Ilgili Sorunlara Miidahale talimatina gore hareket edilir.

5.8. Yurtta saglik sorunu ile karsilasilmasi durumunda bu kisiye Ogrenci Yurdu Saglik Sorunlarina Miidahale
talimatina uygun olarak gerekli miidahaleler yapilir.
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5.9. Ogrencinin yurdunda olusan teknik problemler ile ilgili olarak Ogrenci Yurdu Teknik Sorunlara Miidahale
Talimatina uygun olarak hareket edilir. EBYS programu iizerinden doldurulan form ile insaat Bakim-Onarim
Teknik Isler Miidiirliigiine bildirilerek sorunun ¢oziimi ile ilgili siire¢ baslatilir. Yine yurt personeli tarafindan
kazan dairesi ve su dairesi belli araliklar ile kontrol edilerek gézlenen olagan dis bir durum olursa ilgili departmana
EBYS iizerinden ariza talep formu doldurularak gerekli bilgilendirmeler yapilir.

5.10.  Yurt personeli tarafindan giinliik, haftalik ve aylik kasa takibi yapilir. Kasada biriken paranin
(camasirhane hizmeti ve kayip oda kart bedeli) Universitemizin Finansman Miidiirliigiine diizenli olarak teslim
edilmesi saglanir.
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